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Disahkan Oleh

KEPALA DINAS KOMUNIKASI DAN
INFORMATIKA KAB. TANJAB BARAT

NamaSOP

SOP PENGELOLAAN METADATA

KAB. TANJUNG JABUNG BARAT STATISTIK SEKTORAL

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 | 1. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika
tentang Statistik; 2. Sekretaris Dinas
UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang | 3. Kepala Bidang Teknologi Informasi Komunikasi dan Persandian
Keterbukaan Informasi Publik. 4. Kepala Seksi Pengelolaan Data Statistik dan Integrasi Sistem
UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Informasi

Pelayanan Perda Kabupaten Tanjung | 5. Jabatan Fungsional Umum

Jabung Barat Nomor 6 Tahun 2016 | 6. Produsen Data

tentang Pemnbentukan dan Susunan

Perangkat Daerah.

Peraturan Bupati Tanjung Jabung Barat

Nomor 51 Tahun 2016 tentang Susunan

Organisasi dan Tata Kerja Dinas

Komunikasi dan Informatika.

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. Server
Internal dan Eksternal 2. Perangkat Komputer

3. Jaringan Internet
4. Perangkat Percetakan
5. Email Dinas
6. ATK
7. Aplikasi

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Data yang tidak lengkap menyebabkan hasil
analisa yang tidak akurat

Apabila pengumpulan datanya terlambat maka
data yang disampaikan tidak akan masuk basis
data sistem dan menghambat periode publikasi
data

Pencatatan dan pendataan dilakukan dengan menggunakan aplikasi
yang tersedia(portal satu data, excel) dan/atau menggunakan
pencatatan manual
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