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LAPORAN KINERJA INDIVIDU 

JABATAN  PENGADMINISTRASI PERKANTORAN 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA KAB. TANJUNG JABUNG BARAT 

TRIWULAN III TAHUN 2025 

 

 

Keterangan : 

 

 

 

Permasalahan yang dihadapi : 

 

 

 

Solusi : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No

. 
Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target Capaian % Capaian 

1. 
Membantu merekap dan 
mendokumentasikan 

pengelolaan kearsipan 

Jumlah surat masuk  100 surat 123 surat 100% 

2. 

Terlaksananya Layanan 

teknis dan Informasi 

Aplikasi Sistem Informasi 

Kearsipan Dinamis 

Terintegrasi (SRIKANDI) 

Jumlah penguna 

aplikasi SRIKANDI 

yang dilayani 

50 
Pengguna 

55 
Pengguna 

100% 

3.. 

Membantu proses pengajuan 

cuti pegawai agar berjalan 
lancar dan tertib 

administrasi 

Jumlah Berkas 
Pengajuan Cuti 

5 Berkas 7 Berkas 100% 

KualaTungkal, 27 Oktober 2025 

Pengadministrasi Perkantoran 

 

 

 

 

 

ERREN TWIN SANTOSO 

NIP. 19920819 202521 1 028 



 

Evaluator 

Kepala Badan Penanggulangan Bencana 

Kab. Tanjung Jabung Barat 

 

 

 

Drs. ZULFIKRI, M.AP 

Pembina Utama Muda 

NIP. 19660528 199103 1 003 

EVALUASI KINERJA INDIVIDU 

JABATAN  PENGADMINISTRASI PERKANTORAN 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA KAB. TANJUNG JABUNG BARAT 

TRIWULAN III TAHUN 2025 

 

 

Keterangan : 

 

 

 

Permasalahan yang dihadapi : 

 

 

 

Solusi : 

 

 

 

Adapun evaluasi berdasarkan capaian kinerja diatas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No

. 
Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target Capaian % Capaian 

1. 
Membantu merekap dan 
mendokumentasikan 

pengelolaan kearsipan 

Jumlah surat masuk  100 surat 123 surat 100% 

2. 

Terlaksananya Layanan 

teknis dan Informasi 

Aplikasi Sistem Informasi 

Kearsipan Dinamis 

Terintegrasi (SRIKANDI) 

Jumlah penguna 

aplikasi SRIKANDI 

yang dilayani 

50 
Pengguna 

55 
Pengguna 

100% 

3.. 

Membantu proses pengajuan 

cuti pegawai agar berjalan 
lancar dan tertib 

administrasi 

Jumlah Berkas 
Pengajuan Cuti 

5 Berkas 7 Berkas 100% 

KualaTungkal, 27 Oktober 2025 

 

Pengolah Data 

 

 

 

 

Idris, S.Pd.I 

Penata 

19801212 200701 1 012 

 

 

 

 

 



LAPORAN KINERJA INDIVIDU 

JABATAN  KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA KAB. TANJUNG JABUNG BARAT 

TRIWULAN III TAHUN 2025 

 

 

Keterangan : 

 

 

Permasalahan yang dihadapi : 

 

 

Solusi : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target Capaian % Capaian 

1. 

Pengawasan Pengelolaan 

Peralatan Sarana dan 

prasarana kantor 

Jumlah Laporan 

Rekonsiliasi Aset 

Bulanan 

1 Berkas 1 Berkas 100% 

2. 

Mengkoordinir Proses 

Berkas Permohonan Cuti 

ASN 

Jumlah Berkas 

Pengajuan Cuti 
3 Berkas 6 Berkas 100% 

3.. 
Memproses Validasi 

SIMEKA ASN 

Jumlah Berkas 

Validasi TPP 
2 Berkas 2 Berkas 100% 

4. 
 

Mengkoordinir Pengelolaan 

surat Masuk dan Surat 

keluar 

Laporan Jumlah 

Surat Menyurat di 

triwulan III 

350 Surat 367 Surat 100% 

5. 
Mengkoordinir penyusunan 

ANJAB dan ABK 2025 

Tersusunnya 

Dokumen Anjab dan 

ABK tahun 2025 

1 Berkas 1 Berkas 100% 

6. 
Mengkoordinir Penyusunan 

Nomenklatur Jabatan 

Tersusunnya 

Nomenklatur 

Jabatan  

1 Berkas 1 Berkas 100% 

KualaTungkal, 27 Oktober 2025 

Kasubbag Umum dan Kepegawaian 

 

 

 

 

 

Idris, S.Pd.I 

19801212 200701 1 012 



 

Evaluator 

Kepala Badan Penanggulangan Bencana 

Kab. Tanjung Jabung Barat 

 

 

 

Drs. ZULFIKRI, M.AP 

Pembina Utama Muda 

NIP. 19660528 199103 1 003 

EVALUASI KINERJA INDIVIDU 

JABATAN  KASUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA KAB. TANJUNG JABUNG BARAT 

TRIWULAN III TAHUN 2025 

 

 

Keterangan : 

 

 

Permasalahan yang dihadapi : 

 

 

Solusi : 

 

 

Adapun evaluasi berdasarkan capaian kinerja diatas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target Capaian % Capaian 

1. 

Pengawasan Pengelolaan 

Peralatan Sarana dan 

prasarana kantor 

Jumlah Laporan 

Rekonsiliasi Aset 

Bulanan 

1 Berkas 1 Berkas 100% 

2. 

Mengkoordinir Proses 

Berkas Permohonan Cuti 

ASN 

Jumlah Berkas 

Pengajuan Cuti 
3 Berkas 6 Berkas 100% 

3.. 
Memproses Validasi 

SIMEKA ASN 

Jumlah Berkas 

Validasi TPP 
2 Berkas 2 Berkas 100% 

4. 

 

Mengkoordinir Pengelolaan 

surat Masuk dan Surat 

keluar 

Laporan Jumlah 

Surat Menyurat di 

triwulan III 

350 Surat 367 Surat 100% 

5. 
Mengkoordinir penyusunan 

ANJAB dan ABK 2025 

Tersusunnya 

Dokumen Anjab dan 

ABK tahun 2025 

1 Berkas 1 Berkas 100% 

6. 
Mengkoordinir Penyusunan 

Nomenklatur Jabatan 

Tersusunnya 

Nomenklatur 

Jabatan  

1 Berkas 1 Berkas 100% 

KualaTungkal, 27 Oktober 2025 

 

Pengolah Data 

 

 

 

 

Idris, S.Pd.I 

Penata 

19801212 200701 1 012 
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Laporan Kinerja Individu 

Jabatan : Analis Kebencanaan Ahli Muda 

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Tanjung Jabung Barat 

Triwulan III Tahun 2025 

 

NO SASARAN INDIKATOR TARGET CAPAIAN % Capaian 

 
 

 
1 

Meningkatkan 

pelayanan 

penyelamatan 

dan evakuasi 

korban 

bencana pada 

kondisi darurat 

 
Dokumen Laporan 

pelayanan pencegahan 

dan kesiapsiagaan 

sarana dan prasarana 

terhadap bencana 

 
 

 
1 Dokumen 

 
 

 
2 

Dokumen 

 
 

 
100% 

 
 
 
 

 
2 

Melaksanakan 

kegiatan 

sosialisasi 

kepada 

masyarakat 

terkait 

pencegahan 

dan 

kesiapsiagaan 

terhadap 
bencana 

 
 
 

 
Dokumen Laporan 

kegiatan sosialisasi 

 
 
 
 

 
1 Dokumen 

 
 
 

 
2 

Dokumen 

 
 
 
 

 
100% 

 
Keterangan : 

 
Permasalahan yang dihadapi : 

 
Solusi : 

 

 
Kuala Tungkal, 27 Oktober 2025 

 
         
 

 

Mardianto, SE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



NO SASARAN INDIKATOR TARGET CAPAIAN
% 

Capaian

1

Pelaksanaan 

Pencegahan dan 

Kesiapsiagaan 

Terhadap 

Bencana

Jumlah Laporan 

Pelaksanaan
2 s/d 3 Dokumen

5 Dokumen dan 

1 Kegiatan
100%

2

Pelaksanaan 

Pelayanan 

Pencegahan dan 

Kesiapsiagaan 

Sarana dan 

Prasarana 

Terhadap 

Bencana

Jumlah Pelaksanaan 2 s/d 3 Kegiatan

6 Dokumen 

Laporan 

Kegiatan

100%

3
Melaksanakan 

Perintah Tugas 

dari Atasan

Jumlah Tugas yang 

telah dilaksanakan
5 pelaksanaan 2 Pelaksanaan 40%

Keterangan :
Permasalahan yang dihadapi :

Solusi :

Adapun Evaluasi berdasarkan capaian kinerja diatas:

Kepala Badan Penanggulangan Bencana

Kab. Tanjung Jabung Barat

Drs. ZULFIKRI, M.AP

Pembina Utama Muda

IDRIS, S.Pd.I

Penata

Laporan Kinerja Individu

Jabatan : KEPALA BIDANG KESIAPSIAGAAN, SARANA DAN PRASARANA

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Tanjung Jabung Barat

Triwulan III Tahun 2025

Kuala Tungkal, 27 Oktober 2025

Pengolah DataEvaluator



NO SASARAN INDIKATOR TARGET CAPAIAN % Capaian

1

Pelaksanaan 

Pencegahan dan 

Kesiapsiagaan 

Terhadap 

Bencana

Jumlah Laporan 

Pelaksanaan
2 s/d 3 Dokumen

5 

Dokumen 

dan 1 

Kegiatan

100%

2

Pelaksanaan 

Pelayanan 

Pencegahan dan 

Kesiapsiagaan 

Sarana dan 

Prasarana 

Terhadap 

Bencana

Jumlah Pelaksanaan 2 s/d 3 Kegiatan

6 

Dokumen 

Laporan 

Kegiatan

100%

3
Melaksanakan 

Perintah Tugas 

dari Atasan

Jumlah Tugas yang telah 

dilaksanakan
5 pelaksanaan

2 

Pelaksana

an

40%

Kuala Tungkal,  27 Oktober 2025

Solusi : 

Muhamad Isya, SE

Laporan Kinerja Individu

Jabatan : KEPALA BIDANG KESIAPSIAGAAN, SARANA DAN PRASARANA

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Tanjung Jabung Barat

Triwulan III Tahun 2025

Permasalahan yang dihadapi : 



Laporan Kinerja Individu 

Jabatan : PENGADMINISTRASI KEUANGAN 

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Tanjung Jabung Barat 

Triwulan III Tahun 2025 

 

NO SASARAN INDIKATOR TARGET CAPAIAN % Capaian 

1 
Terkelolaanya 

data laporan 

keuangan 

Jumlah dokumen 

keuangan yang dikelola 

 
12 Dokumen 

9 

Dokumen 

 
75% 

 
 
 

2 

Terkelola dan 

terlaksannya 

pembayaran 

gaji, tunjangan 

dan tambahan 

pengahasilan 
ASN 

 

 
Jumlah dokumen yang 

terkelola 

 
 

 
12 Dokumen 

 

 
18 

Dokumen 

 
 

 
100% 

 
Keterangan : 

 
Permasalahan yang dihadapi : 

 
Solusi : 

 

 
Kuala Tungkal, 27 Oktober 2025 

 
          
 

 

Nuraisyah, SE 
 
 
 

 
  
 
 



NO SASARAN INDIKATOR TARGET CAPAIAN % Capaian

1

Menata dan 

menjaga 

kualitas serta 

kuantitas 

logistik dan 

peralatan.

Jumlah laporan kualitas 

serta kuantitas logistik 

dan peralatan.

1 s/d 2 Dokumen
7 

Dokumen
100%

2

Menyiapkan 

Bahan dalam 

meningkatkan 

Pelayanan 

Penyelamatan 

dan Evakuasi 

Korban 

Bencana pada 

kondisi darurat

Jumlah bahan dalam 

meningkatkan Pelayanan 

Penyelamatan dan 

Evakuasi Korban 

Bencana pada kondisi 

darurat

1 s/d 2 Dokumen

16 

Dokumen 

Laporan

100%

Kuala Tungkal,  27 Oktober 2025

Solusi : 

Sapri

Laporan Kinerja Individu

Jabatan : Pengelola Pergudangan

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Tanjung Jabung Barat

Triwulan III Tahun 2025

Keterangan : 

Permasalahan yang dihadapi : 





NO SASARAN INDIKATOR TARGET CAPAIAN % Capaian

1

Tersusunnya 

Dokumen Indeks 

Ketahanan 

Daerah (IKD) 

Tahun 2025

Melakukan penyusunan 

Indeks Ketahanan Daerah 

(IKD) Tahun 2025

1 Dokumen

Progress 

Pengisian 

IKD 

menunggu 

hasil 

Verifikasi 

dari BPBD 

Provinsi

75% - 80%

2

Distribusi 

Logistik Korban 

Bencana

Pendistribusian bantuan 

logistik kepada korban 

terdampak bencana

4 Kejadian Bencana
3 Kejadian 

Bencana
75%

3
Melaksanakan 

Perintah Atasan

Mendampingi atau 

mewakili atasan dalam 

rapat dan kegiatan sesuai 

intruksi atasan

5 Kegiatan 7 Kegiatan 100%

Kuala Tungkal,  27 Oktober 2025

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Tanjung Jabung Barat

Jabatan : Analis Kebencanaan Ahli Pertama

Laporan Kinerja Individu

Keterangan : Capaian penyusunan IKD sedikit dibawah target kerja disebabkan menunggu hasil 

pemeriksaan / Verifikasi dari TIM Verifikator IKD Provinsi sehingga belum bisa dilanjutkan sampai 

ke tahap finalisasi. Beberapa bukti dukung belum dapat dimasukkan karena masih dalam proses 

penyusunan

Permasalahan yang dihadapi : Distribusi Logistik terkendala lokasi pendistribusian logistik 

terlampau jauh sehingga diwakilkan kepada pihak lain dan karena berbenturan waktu dengan 

kegiatan dan pekerjaan lainnya.

Solusi : Menjadwalkan dan mengalokasikan waktu khusus untuk mendistribusikan bantuan kepada 

korban bencana

Yudhi Reynaldi, S.T

Triwulan III Tahun 2025




